
કલે�ટર કચેરી, અમદાવાદ
િજ�ા સેવા સદન

અિધક ચીટનીશ શાખા,
સુભાષ��જ સક�લની પાસે, અમદાવાદ.

ઈ-મેલ: achitnisabad@gmail.com

મા#હતી મેળવવાના અિધિનયમ-૨૦૦૫ના અમલીકરણ બાબત.
કલે�ટર કચેરી, અમદાવાદ.

              મા#હતી મેળવવાના અિધિનયમ-૨૦૦૫ની -ગવાઇઓ અનુસંધાને કલેકટર કચેરી ખાતે એપલેટ ઓથોરેટી તરીકે અિધક િનવાસી નાયબ
કલે�ટર5ી, અમદાવાદ અને 6હેર મા#હતી અિધકારી તરીકે અિધક ચીટનીશ ટુ કલે�ટર5ી, અમદાવાદની િનયુિ�ત થયેલ છે. સદર અિધિનયમની
કલમ-૪(ખ)ના મુ;ા નં-૧ થી ૧૭ માં જણાવેલ િવગતોની મા#હતી મુ;ાવાર નીચે મુજબ છે.

મુ;ા
નં.

મુ;ાની િવગત અમલીકરણની િવગત

૧

 

>યવ?થાતં@ો, કાયA અને ફર-ની િવગતો            અ@ેની કચેરીની અિધક ચીટનીશ શાખામાં થતી કામગીરીની િવગતો તથા તે કામગીરી
માટે નાગરીક અિધકારપ@ નીચે સમયમયા�દા િનયત કરેલ છે.
            મા#હતીના અિધકાર બાબતના અિધિનયમ-૨૦૦૫ની કલમ-૨(ઠ)માં મા#હતીના
અિધકારની -ગવાઇ સમાિવD કરવામાં આવી છે. કલમ-૨(છ)માં દશા�વેલ >યાFયા મુજબના
“ રેકડ�  “ યોIય િક?સામાં જનતાને ઉપલKધ થાય તે હેતુસર ગુજરાત મા#હતી અિધકારી
િનયમો-૨૦૦૫ રચવામાં આ>યા છે. જ ે સુ￹ચત છે. આ િનયમોથી નાગરીકે મા#હતી માંગવા
માટેની અરMનો નમુનો-કમાં કરવામાં આવેલ અરMના િ?વકારતા સરકારી મા#હતી અિધકારીના
પ@ના નમુના કરાવવામાં આવેલ છે. નમૂનો-ખ મુજબના અરOદાર5ીને જPરી ફીની રકમ ભરવા
માટે જણાવવાનું છે. નમુના-ગમાં અરજદાર5ીને મા#હતી આપવા તથા મા#હતીનો અ?વીકાર
કરવામાં આવે છે. નમૂનો-ઘમાં અરજદાર5ી Rારા માંગવામાં આવેલ મા#હતી બી6 6હેર
સSામંડળને તબદીલ કરવામાં આવે છે. - મા#હતી આપી શકાય તેમ ન હોય તો તેના માટે
નમુના-છ માં અરજદારને 6ણ કરવાની છે. તેમજ નમૂના-ચમાં અરજદાર5ી Rારા મા#હતીથી
અસંતુD હોઈ Tથમ અપીલ કરવામાં આવે છે.  
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૨ િવભાગના અિધકારીઓ અને કમ�ચારીઓની
સSાઓ અને ફર-

અ@ેની કચેરીની અિધક ચીટનીશ શાખામાં નીચે મુજબની િવિવધ કામગીરી કરવામાં આવે છે.
�  રાDUપ￵ત5ી/ઉપરાDUપ￵ત5ી/ માન.રાOયપાલ5ી TોXામ અંગેની કામગીરી
�  પી.એમ/સી.એમ.TોXામ અંગેની કામગીરી
�  તેમજ અYય મહાનુભવ5ીના TોXામ અંગેની કામગીરી
�  ૨૬મી 6Yયુઆરી/૧૫મી ઓગD #દનની ઉજવણીની કામગીરી
�  ￸ચતન િશ�બર
�  ગૌરવ #દવસની ઉજવણી
�  િવ]યોગ #દવસની ઉજવણી
�  નવરા￵@ મહો^સવ
�  કૃ￵ષ મહો^સવ
�  વન મહો^સવ
�  પતંગ મહો^સવ
�  મ#હલા #દનની ઉજવણી
�  ગરીબ ક`યાણ મેળો
�  વૌઠા મેળો
�  ઉષ� મેળો
�  ખેલ મહાકંુભ
�  રન ફોર યુિનટી
�  ?વaછતા અ�ભયાન
�  વાય�Yટ ગુજરાત
�  સેવાસેતુ
�  સરકાર5ી Rારા નbી થયેલ/કરવામા આવનાર તમામ રાDU ીય #દવસો/કાય�cમની ઉજવણી
�  Tોટોકોલ મુજબ એનેdીમાં eમ રીઝવ� અંગેની કામગીરી
�  Tોટોકોલ મુજબ લાયઝન અિધકારી5ીઓની િનમણૂકની કરવાની કામગીરી
�  Tોટોકોલને લગત અYય તમામ આનુષં￵ગક કામગીરી
�  તમામ સરકારી કાય�cમની બીલ ?વીકારવા, Xાંટની માંગણી/ચૂકવાણા તથા #હસાબો

રાખવાની કામગીરી
�  ￵મટgગના ચા-ના?તાના બીલોના ચુકવણાની કામગીરી
�  મહા^મા ગાંધી સાબરમતી આ5મ મેમો#રયલ Tોજ�ેટ અંતગ�ત ચુકવણાં તથા આનુષાં￵ગક

અYય કામગીરી
�  કલેકટર કચેરી હ?તકના સરકારી વાહનોના ડીઝલ બીલ, સhવસ બીલ તેમજ ઈY?યોરYસ

બીલના ચુકવણાં અંગેની કામગીરી
�  િજ�ા Tવાસન સ￵મતીની બેઠક તથા Tવાસનને લગત તમામ આનુષાં￵ગક કામગીરી 
�  કમ�ચારીના ખાનગી અહેવાલની કામગીરી
�  મેડીકલ બીલ અંગેની તમામ કામગીરી
�  ?ટેiપ રીફંડ બાબતે આવતી પરચૂરણ અરMઓના િનકાલ અંગેની કામગીરી
�  RIC  પ@કો મોકલવાની કામગીરી
�  શાખાના મહેકમ/એડીએમના મા￹સક પ@કો. એ.M.ઓડીટ પેરા, આર.આઈ.સી. ઓડીટ

પેરાની કામગીરી.
�  ?વાતંjય સેનાની પેYશન તથા આનુષાં￵ગક અYય કામગીરી
�  કલેકટર કચેરી/તાબાની કચેરીઓમાં સરકારી વાહનોની સhવસના હુકમો, હુકમની મંજુરી તેમજ

વાહન ફાળવણીના હુકમો, વાહનોની હરાM તથા કંડમ કરવા અંગેની તમામ કામગીરી
�  શાળા Tવેશ મહો^સવને લગતી કામગીરી.
�  રમતવીર પેYશન અંગેની કામગીરી 
�  DDRCને લગતી કામગીરી
�  PM અવેM Tમાણપ@ અંગેની કામગીરી
�  RTI અંગેની કામગીરી
�  ખેતી િવષયક ગણના
�  મહેસુલી ભવન તથા ચોરા-કચેરી અંગેની તમામ આનુષાં￵ગક કામગીરી
�  કલે�ટર ઓફીસમાં eમ ફાળવણી તેમજ કલે�ટર કચેરી કંiપાઉYડની જIયા ભાડે આપવાની

તમામ કામગીરી
�  મહેસુલી અિધકારી વગ�-૧ અને વગ�-૨ના �વાટ�સ ફાળવણી અંગેની કામગીરી
�  સરકારી ટેલીફોન ફાળવણી
�  શાખામાં આવતી ટપાલનું ટેબલ વાઈઝ વહkચણી કરવા અંગેની કામગીરી તથા

ઈનવડ�/આઉટવડ�  અંગેની કામગીરી
 શાખાની તમામ પરચુરણ ટપાલના િનકાલ અંગેની કામગીરી

૩ િનણ�ય લેવાની િcયાઓ અનુસરવાની પmધ￵ત અરજદાર5ી તરફથી અરM મnેથી જ ેહેતુ માટે અરજદારે અરM કરેલ હોય તે અરMના સંદભ�માં
અ@ેની શાખાના સંબંિધત દફતર પરથી મા#હતી ઉપલKધ હોઇ તો અરજદાર5ીને મા#હતી પુરી
પાડવામાં આવે છે. તથા મા#હતી ન મળેથી સંબંિધત િવભાગ/કચેરી/શાખાને િનયત
સમયમયા�દામાં સદર અરM તબદીલ કરવામાં આવે છે અરજદાર5ીની માગણી સંદભ�માં
સરકાર5ીના Tવત�માન ઠરાવો, કાયદો અને િનયમોની -ગવાઇઓ mયાને લઇ નાગરીક અિધકાર
પ@ નીચે િનયત કરેલ સમયમયા�દામાં િનણ�ય કરવામાં આવે છે.   
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૪ કાયA કરવા માટે નbી કરેલા ધોરણો
 

પોતાના કાયA બ6વવા માટે નીચે મુજબની કાય�પmધ￵ત અપનાવવામાં આવેલ છે.
(૧) દરેક અરજદાર5ીને અ@ેના જનસેવા કેYoમાં િવિવધ અરM અંગેના ફોમ� આપવામાં આવશે.
(૨) ફોમ�માં કયા-કયા પુરાવાઓ, જeરી ફી અને તેમાં અરMના િનકાલ અંગેનો તબbો તથા

સમયમયા�દા પણ જણાવાશે.
(૩) અરM કયા� અંગેની પહpચ આપવામાં આવશે.
(૪) કચેરીમાં આવતા તમામ અરOદાર5ીને જ ે તે અિધકારી5ી સાથે મુલાકાત કરવાનો તથા

માગ�દશ�ન મેળવવાનો અિધકાર રહે છે.
(૫) કોઇ પણ અરOદાર5ી પોતાની અરM પર^વે ફરીયાદ અંગે કચેરીના વડાને રજુઆત કરી શકે

છે.
(૬) અરM પર^વે લેવાયેલ િનણ�ય બાબતે અરOદાર5ીને ?પD કારણોસહ સરળ અને

િવવેકપુણ� ભાષામા ં 6ણ કરવામાં આવશે.
(૭) ટેિલફોન, ફેકસ અને ઇ-મેઇલથી મળેલ સંદેશાઓ/પ@ો/અરMઓ ઉપર જeરી કાય�વાહી

હાથ ધરવામાં આવશે. 
૫ કાયA કરવા માટેના િનયમો, િવિનયમો, સુચનો,

િનયમસંXહો અને દફતરો 
અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખામાં થતી િવિવધ કામગીરી માટે કુલ-૩ દફતરમાં વગqકરણ
કરવામાં આવે છે જમેાં દફતર-૧--એડીએમ-૧, દફતર-૨--એડીએમ-૨, દફતર-૩--
એમ.એસ.સી. નો સમાવેશ થાય છે.  

૬ િવભાગના િનયં@ણ હેઠળની >યિ�તઓ પાસેના
દ?તાવે-ની કdાઓ અંગેનુ પ@ક

અ@ેની શાખામાં દરેક દફતર મુજબ િનય￵મત સમયાંતરે જ-ેતે વગ� મુજબ ફાઇલોનું વગqકરણ કરી
તેની કોirયુટરરાઇઝડ યાદી બનાવવામાં આવે છે અને તેમાંની ૧ યાદી અ@ેની રેકડ�  શાખામાં તે
રેકડ�  સાથે જમા કરાવવામાં આવે છે અને ૧ યાદી અ@ેની શાખામાં રાખવામાં આવે છે.

૭ ની￵ત ઘડતર અથવા તેના અમલ સંબંધી જનતા
સsયો સાથે સલાહ પરામશ� માટે અથવા તેમના
T￵તિનિધ^વ માટે કોઇ >યવ?થા હોય તો તેની
િવગતો

કાયદાકીય પુ?તકો અંગે િવચારણા કરવાની કોઇ -ગવાઇ નથી. પરંતુ કાયદાના અમલીકરણમાં
મુtકેલી ઉપિ?થત થાય તે માટે અરજદારો અથવા તો જeર જણાય તો જનતાના સsયો સાથે
િવચાર િવિનમય કરી સરકાર5ીમાં દરખા?ત કરી માગ�દશ�ન મેળવવામાં આવે છે.

૮ િવભાગના િનયં@ણ હેઠળ બોડ� , પ#રષદ અને
સ￵મ￵તઓની િવગતો

 અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખાને સદરહુ બાબત લાગુ પડતી નથી.

૯ અિધકારી5ીઓ અને કમ�ચારીઓની મા#હતી
પુિ?તકા

અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખાના અિધકારી5ી/કમ�ચારી5ીઓની િવગતો.
cમ નામ હો;ો
૧ 5ી િનરંજનભાઈ સોનારા ના.મામલતદાર
૨ 5ીમતી 5ેયાબેન પટેલ ના.મામલતદાર
૩ 5ીમતી wકજલબેન દોશી ના.મામલતદાર
૪ 5ીમતી કેતાબેન -ષી કલાક�
૫ 5ી અ`કેશભાઈ દેસાઈ કલાક�
૬ 5ીમતી શીતલબેન પટેલ કલાક�
૭ 5ીમતી પારસ M. ઝાલા રે.તલાટી

Letter No: AHM/0080/06/2025   Approved Date: 02-06-2025

File No: AHM/OTH/e-file/438/2025/10164/Additional Chitnis
Approved By: Additional Chitnish to Collector,Account,AHM

3/4



૧૦ િવિનમયોમાં -ગવાઇઓ કયા� મુજબ મહેનતાણાની
પmધ￵ત સ#હત તેના દરેક અિધકારીઓ અને
કમ�ચારીઓને મળતા મા￹સક મહેનતાx

રાOય સરકાર5ી તરફથી વગ�વાર િનયત કરેલ પગાર ધોરણ મુજબ દરેક વગ�ના
અિધકારી5ી/કમ�ચારી5ીઓને તેમની નોકરીને mયાને લઇ નીચે મુજબ મા￹સક મળતર/પગાર
ચુકવવામાં આવે છે.

cમ નામ હો;ો
મૂળ પગાર

(૭માં પગાર પંચ
મુજબ)

૧ 5ી િનરંજનભાઈ સોનારા ના.મામલતદાર લેવલ-૭
૨ 5ીમતી 5ેયાબેન પટેલ ના.મામલતદાર લેવલ-૭
૩ 5ીમતી wકજલબેન દોશી ના.મામલતદાર લેવલ-૭
૪ 5ીમતી કેતાબેન -ષી કલાક� લેવલ-૨
૫ 5ી અ`કેશભાઈ દેસાઈ કલાક� લેવલ-૨
૬ 5ીમતી શીતલબેન પટેલ કલાક� લેવલ-૨
૭ 5ીમતી પારસ M. ઝાલા રે.તલાટી લેવલ-૨

૧૧ T^યેક સં?થાન ે ફાળવેલ અંદાજપ@ અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખાને સદરહુ બાબત લાગુ પડતી નથી.
૧૨ સહાયકી કાય�cમોના અમલ અંગે પmધ￵ત અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખાને સદરહુ બાબત લાગુ પડતી નથી.
૧૩ રાહતો, પર￵મટ કે અિધકૃત અંગેની મા#હતી અ@ેની અિધક ચીટનીશ શાખાને સદરહુ બાબત લાગુ પડતી નથી.

૧૪ વી6xPપે ઉપલKધ મા#હતી િવ6xPપે અ@ેની શાખાની દરેક કામગીરીની

મા#હતી www.collectorahmedabad.gujarat.gov.in ઉપર ઉપલKધ છે.
૧૫ મા#હતી મેળવવા માટે નાગરીકોને ઉપલKધ

સવલતોની િવગતો 
અ@ેની શાખાથી દરેક કામગીરીની મા#હતી www.collectorahmedabad.gujarat.gov.in ઉપર
ઉપલKધ છે તથા અYય દફતર સંબંિધત મા#હતી મેળવવા માટે અ@ેની કચેરીના કામકાજના
#દવસો દર￵મયાન eબe સંપક�  કરી મા#હતી મેળવી શકે છે 

૧૬ 6હેર મા#હતી અિધકારી5ીઓના નામ, હો;ા અને
બીM િવગતો

5ી હષ�દભાઈ બી વાઘેલા, 
અિધક ચીટનીશ ટુ કલેકટર અને 6હેર મા#હતી અિધકારી5ી, અમદાવાદ. 
ટે.નં- ૦૭૯-૨૭૫૬૧૯૭૦-૭૭, Ex-૨૦૨.

૧૭ અYય ઉપયોગી મા#હતી
 

------

 

                                                                                                 e-Sign

તા-૦૨/૦૬/૨૦૨૫                                                                           6હેર મા#હતી અિધકારી અને
?થળ- અમદાવાદ                                                                                  અિધક ચીટનીશ ટુ  કલે�ટર
                                                                                                                   અમદાવાદ
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